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PRIMER INFORME DE GOBIERNO DE LA COORDINACION DE ARCHIVO, DEL H. 

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JALPA DE MENDEZ.EJERCICIOS 2024 Y 

2025 

▪ ÁREAS PRODUCTORAS DE ARCHIVO: 

28 áreas en total del ayuntamiento de Jalpa de Méndez.  

 

▪ INTRUMENTOS ARCHIVISTICOS POR LOS CUALES SE RIGE LA 

COORDINACION DE ARCHIVO: 

Programa anual de desarrollo archivístico (PADA) 

Catálogo de disposición documental (CADIDO) 

Cuadro general de clasificación archivística 

Fichas técnicas de valoración documental (comunes y sustantivas). 

 

▪ PRESERVACIÓN DOCUMENTAL ARTÍCULOS 22,23 DE LA  LGA.  

AREA CARPETA TOTAL DE ARCHIVOS 

PRESIDENCIA 11 CARPETAS 140 ARCHIVOS 

SECRETARIA DEL 
AYUNTAMIENTO 

9 CARPETAS 145 ARCHIVOS 

FINANZAS 74 CARPETAS 783 

ASUNTOS JURIDICOS  172 CARPETAS 522 ARCHIVOS 

CONTRALORIA  479 CARPETAS 2872 ARCHIVOS 

ADMINISTRACION    

OBRAS PÚBLICAS  569 1857 ARCHIVOS 

ATENCION CIUDADANA 230 CARPETAS 270 ARCHIVOS 

PROGRAMACION  4465 CARPETAS 17, 762 ARCHIVOS 

CATASTRO 47 CARPETAS 224 ARCHIVOS 

DIF 3 CARPETAS 149 ARCHIVOS 
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REGISTRO CIVIL 153 CARPETAS 831 ARCHIVOS 

FOMENTO ECONOMICO 157 CARPETAS 646 ARCHIVOS 

PROTECCION CIVIL 4 CARPETAS 67 ARCHIVOS 

TRANSPARENCIA  3 CARPETAS 69 ARCHIVOS 

ASUNTOS INDIGENAS  7 CARPETAS 31 ARCHIVOS 

ASUNTOS RELIGIOSOS 6 CARPETAS 43 ARCHIVOS 

ATENCION A LA MUJER  14 CARPETAS 170 ARCHIVOS 

CASA DE CULTURA  3 CARPETAS 24 ARCHIVOS 

COORD. DE DEPORTES 4 CARPETAS 43 ARCHIVOS 

DIRECCION DE 
DESARROLLO 

18 CARPETAS 1851 ARCHIVOS 

D.  DE TRÁNSITO  14 CARPETAS 91 ARCHIVOS 

PROTECCION 
AMBIENTAL  

13 CARPETAS 69 ARCHIVOS 

COORD. 
RECLUTAMIENTO 

 3 ARCHIVOS 

SEGURIDAD P+UBLICA  79 CARPETAS 88,634 ARCHIVOS 

TOTAL: 6,456 CARPETAS 117,296 ARCHIVOS 
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▪ GRUPO INTERDISCIPLINARIO ART 50 DE LGA.  

INTEGRANTES AREAS 

JOSE DEL CARMEN OLAN OLAN PRESIDENTE 

JOSE DEL CARMEN CERINO LOPEZ JURÍDICO 

RUBICEL HERNANDEZ CERINO FINANZAS 

MANUEL SASTRE DE DIOS SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO 

LUIS JEHOVANNI RAMON SEGOVIA TRANSPARENCIA 

JULIO CESAR LOPEZ DE LA CRUZ  ADMINISTRACIÓN 

LOYDA MAGAÑA RUIZ CONTRALORIA 

BEATRIZ CERINO HERNANDEZ ARCHIVO 

ANDRI JOSEFINA MONTERO LOPEZ PROGRAMACIÓN 

 

GRUPO INTERDISCIPLINARIO ENCARGADOS DE REGIR Y VALIDAR LOS 

INSTRUMENTOS Y LAS ACTIVIDADES DE LA COORDINACION DE ARCHIVO. 
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▪ EVENTOS  

CONFERENCIA, IMPARTIDA POR EL LIC. FRANCISCO MADRIGAL MOHENO Y EL 

MAESTRO JUAN HERNNADEZ PEREZ. 9/12/2024 

“ANTECEDENTE HISTÓRICO DEL AYER, EL  HOY Y EL MAÑANA” 

 

 

 

▪ INTEGRACION DEL GRUPO INNTERDISCIPLINARIO. 9 DE DICIEMBRE DE 

2024. 

 

▪ EN EL MES DE FEBRERO COMENZAMOS CON LA PRESERVACION DE LOS 

ARCHIVOS A TRAVEZ DE LA DIGITALIZACIÓN.  

 



 
  

 
.   

 

 

 

0 5000 10000 15000 20000 25000

PRESIDENCIA

ASUNTOS JURIDICOS

OBRAS PÚBLICAS

CATASTRO

FOMENTO ECONOMICO

ASUNTOS INDIGENAS

CASA DE CULTURA

D.  DE TRÁNSITO

Título del gráfico

CARPETA TOTAL DE ARCHIVOS

0
500

1000
1500
2000
2500
3000
3500
4000
4500
5000 CARPETA

AREA CARPETA TOTAL DE ARCHIVOS 

PRESIDENCIA 11 140 

SECRETARIA DEL 
AYUNTAMIENTO 

9 145 

FINANZAS 74 783 

ASUNTOS JURIDICOS  172 522 

CONTRALORIA  479 2872 

ADMINISTRACION  0 0 

OBRAS PÚBLICAS  569 1857 

ATENCION CIUDADANA 230 270 

PROGRAMACION  4465 17762 

CATASTRO 47 224 

DIF 3 149 
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REGISTRO CIVIL 153 831 

FOMENTO ECONOMICO 157 646 

PROTECCION CIVIL 4 67 

TRANSPARENCIA  3 69 

ASUNTOS INDIGENAS  7 31 

ASUNTOS RELIGIOSOS 6 43 

ATENCION A LA MUJER  14 170 

CASA DE CULTURA  3 24 

COORD. DE DEPORTES 4 43 

DIRECCION DE DESARROLLO 18 1851 

D.  DE TRÁNSITO  14 91 

PROTECCION AMBIENTAL  13 69 

COORD. RECLUTAMIENTO 1 3 
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CONCIENTIZACION DE LA IMPLEMENTACION DE LA LEY DE ARCHIVOS: CON LA 

SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO ARCHIVISTICO DEL EDO.   

13 DE MARZO DE 2025. 

 

CAPACITACION DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS, ASI COMO SUS SANCIONES.  

CON EL LIC. ROUSELVET LOPEZ BAUTISTA. 
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ORGANIZACIÓN Y SEGUIMIENTO ARCHIVISTICO.  

26 DE MAYO DE 2025.  

 

 

 

CAPACITACION DE LA METODOLOGIA DE LA IMPLETACION DE LOS INSTRUMENTOS 

DE CONTROL. 
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10 DE JUNIO DIA INTERNACIONAL DEL ARCHIVISTA.  FOTOGRAFIA CON EL DIRECTOR 

GENERAL DEL ARCHIVO DEL ESTADO DE TABASCO. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TALLER DEL COCIDO DOCUMENTAL IMPARTIDO A LAS 28 AREAS DE DE LA ACTUAL 

ADMINISTRACION 2024- 2027.  

 

TOTAL DE PERSONAS CAPACITADAS: 65  PERSONAS EN CADA EVENTO, QUIENES SON 

LOS ENLACES Y AUXILIARES DE CADA ÁREA.  
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 ATENTAMENTE 

 

 

LIC. BEATRIZ CERINO HERNANDEZ 


